
＜ 辻・本郷セミナー ＞＜ 辻・本郷セミナー ＞

会計人として必須となる「試算表の作成」「ビジネスマナー」の
基礎を身につけるための講座です。
顧問先対応を想定し会計事務所に特化したカリキュラムで、
実務ですぐに活かせます。

オンライン
研 修

※実トレ®は、辻・本郷 税理士法人の登録商標です。  

講　師 辻・本郷 税理士法人　キャリアサポートグループ

・本セミナーの受講にはインターネットに接続されたPCが必要です。
・お申し込みいただいた方に受講方法等を記載したご案内メールをお送りいたします。

https://www.ht-tax.or.jp/seminar/210406/
【 ビジネスマナー 編 】

参加費（税込）

お申し込み期限

注意事項

お問い合わせ

【 ビジネスマナー編 】  20,000 円
【 実 務 力 編 】  50,000 円
【 一括お申し込み 】  60,000 円

2021年3月26日（金）17時00分

【メール】　consuldiv@ht-tax.or.jp
【フリーダイヤル】　　  0120-730-706 （受付）9：00～17：30 ※土･日･祝日除く

詳細・お申し込みはこちら

実務力・
マナーが
身につく！

【 実務力 編 】

https://www.ht-tax.or.jp/seminar/210407/ 

辻・本郷 税理士法人  主催

2021年 4月6日（火） 10時～17時30分
（昼休み1時間、その他適宜休憩時間がございます）

ビジネスマナー 編

2021年 4月7日（水）・4月8日（木） 各日10時～17時30分
（昼休み1時間、その他適宜休憩時間がございます）

実 務 力 編

会計事務所の新入社員 （実務未経験者）対  象：



昼 休 憩

10時00分

12時00分
〜

13時00分

17時30分
〜

・  社会人基礎力分析表

・  言葉遣い、訪問、応接の採点・評価コメント

・  電話応対、名刺交換ロールプレイングの採点・評価コメント

講座概要

ビジネスマナー②
電話応対、訪問、応接、席次、名刺交換

ビジネスマナー確認テスト

昼 休 憩

10時00分

12時00分
〜

13時00分

17時30分
〜

・  作成した試算表、仕訳日記帳の採点

・  実トレ試験得点表

・  日報

・  講座での使用資料

・  日報

・  講座での使用資料

講座概要

試算表作成①
必要な証憑、主要勘定科目の注意点
（資産）

日報・振り返り

試算表作成②
サンプル証憑により試算表を作成

実トレ試験
試算表作成に必要な会計税務の
知識を習得

試算表作成③
試算表作成確認テスト

【試算表作成】　必要な証憑や主要な勘定科目別の留意点をサンプルの
証憑を用いて理解し、最終的には試算表を作成できるようになります。
会計ソフトは「弥生会計」を使用します。
【実トレ試験】　辻・本郷で提供している会計事務所向け学習ツール
「実トレ試験」で、試算表作成に必要な会計税務の知識を習得します。

ビジネスマナー①
プロフェッショナルとしての身だしなみ、
挨拶、言葉遣い、敬語

日報・振り返り

実トレ試験
試算表作成に必要な会計税務の
知識を習得

日報・振り返り

試算表作成①
必要な証憑、主要勘定科目の注意点
（負債・損益・給与・源泉税）

2021年 4月6日（火） 10時～17時30分

4月6日（火） 4月7日（水） 4月8日（木） 

（昼休み1時間、その他適宜休憩時間がございます）

ビジネスマナー 編

https://www.ht-tax.or.jp/seminar/210406/
【ビジネスマナー編 】
詳細・お申し込みは
こちらから

https://www.ht-tax.or.jp/seminar/210407/
【実務力編】
詳細・お申し込みは
こちらから

2021年 4月7日（水）・4月8日（木） 各日10時～17時30分
（昼休み1時間、その他適宜休憩時間がございます）

実 務 力 編

カリキュラム

報告物 報告物

カリキュラム

【第一印象で差をつける】 プロフェッショナルとしての身だしなみ、挨拶、
言葉遣い、敬語をはじめとしたコミュニケーションスキルを身につけ、
第一印象で差をつけましょう。
【顧問先の信頼を勝ち取る】 電話応対、訪問、応接、席次、名刺交換等を身に
つけます。会社の顔としてお客様の信頼を勝ち取りましょう。

顧問先対応時のマナーが身につく！ ひとりで試算表を作成できる力が身につく！

ロールプレイングを含めた実践的な研修で、ビジネスマナーという最強のビジネススキルを身につけ
自信を持って仕事ができるようになります。
会計事務所以外の方も、すべてのビジネスシーンですぐに活かせる内容です。


